
Ratgeber
Der

Selbstständige

www.mediafon-ratgeber.de

Goetz Buchholz

* 

Referat

Selbstständige

3Inhalt

Selbstständig arbeiten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .9

Ein Vierteljahrhundert Rat für Selbstständige  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .11

Gebrauchsanleitung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .13

Statusfragen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .15

Selbstständig oder Arbeitnehmer?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .16

Problemfall Scheinselbstständigkeit  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .19

Verkappte Arbeitnehmer können sich einklagen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .20

Status Arbeitnehmer  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .21

Status selbstständig  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .23

Gewerbe oder freier Beruf?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .24

Freiberufler: Vorsicht bei gewerblicher Nebentätigkeit!  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .26

Wer entscheidet – mit welchen Konsequenzen?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .27

Gewerbliche Tätigkeit  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .28

Freie Berufe  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .29

Freie künstlerische und publizistische Tätigkeit  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .29

Haupt- und Nebenberuf  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .30

Der Start  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .33

Startformalitäten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .34

Starthilfen der Arbeitsagentur  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .36

Selbstständig im Nebenberuf  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .37

Pflichten und Einkommensgrenzen im Nebenberuf  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .38

Selbstständig neben einem Arbeitsverhältnis . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .39

Selbstständig neben Schule oder Studium . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .39

Selbstständig in der Familienphase  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .40

Selbstständig und Arbeitslosengeld I  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .41

Selbstständig und Arbeitslosengeld II  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .43

Selbstständig und Rente  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .46

Das Geschäft  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .48

Von der Kalkulation bis zum Auftrag  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .51

Wie finde ich meinen Preis?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .52

Mündlicher oder schriftlicher Vertrag?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .55

Verträge selber machen?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .56

Von der Fertigstellung bis zum Geldeingang . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .57

Wenn der Kunde kündigen will  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .58

Wann ist das vereinbarte Honorar fällig? . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .59



4 Der Ratgeber Selbstständige

Wenn der Kunde nicht zufrieden ist  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .60

Die Rechnung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .61

Was tun, wenn der Kunde nicht zahlt?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .62

Was tun, wenn der Auftraggeber pleite geht?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .64

Vertragsrecht kleiner Grundkurs  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .65

Wann sind Verträge sittenwidrig?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .66

Kündigung von Verträgen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .67

Wenn ich den Vertrag nicht erfüllen kann . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .68

Haftungsfragen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .70

Gesetzliche Mindestrechte für Selbstständige  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .72

Die Buchhaltung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .73

Ganz einfach: Einnahmenüberschussrechnung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .73

Gehaltsbuchhaltung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .74

Doppelte Buchführung und Bilanz  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .75

Brauche ich ein extra Geschäftskonto?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .77

Diverse Alltagsfragen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .79

Arbeiten in der Wohnung: Gibt das Probleme?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .80

Fort- und Weiterbildung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .82

Namensfragen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .84

Welchen Namen darf ich führen?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .85

Wie schütze ich meinen Namen?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .85

Informationspflichten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .86

Rundfunkgebühren für Auto, Arbeitszimmer und PC . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .87

Presse- und Künstlerausweise  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .87

Urheberrecht  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .89

Was schützt das Urheberrecht?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .91

Wen schützt das Urheberrecht?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .92

Leistungsschutzberechtigte  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .94

Wenn es mehrere Urheber gibt . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .95

Wie entsteht der Urheberschutz?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .96

Was gehört alles zum Urheberrecht?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .97

Recht auf Namensnennung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .98

Schutz vor Veränderungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .98

Nutzungsrechte  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .99

Wie oft darf der Vertragspartner mein Werk nutzen?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .101

Wie oft darf ich mein Werk „verkaufen“?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .103

Was dürfen Dritte mit meinen Werken tun?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .103

5Inhalt

Besondere Schutzrechte . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .104

Die Verwertungsgesellschaften  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .106

„Geld umsonst“  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .106

Noch mehr Geld umsonst  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .108

Wenn GEMA und GVL Geld verlangen...  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .108

Kooperation  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .110

Einzelkämpfer . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .111

Feste Kooperationen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .112

Netzwerke . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .113

Gesellschaftsformen und -verträge  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .114

Selbstständige als Arbeitgeber  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .116

Selbstständige als Auftraggeber  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .118

Gewinnsteuern  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .119

Steuererklärung selber machen? . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .122

Der Ablauf des Steuerverfahrens für Selbstständige . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .123

Steuernummern  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .125

Gewinnermittlung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .126

Betriebseinnahmen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .126

Betriebsausgaben  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .128

Betriebsausgaben: laufende Kosten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .130

Betriebsausgaben: Anschaffungen von bleibendem Wert  . . . . . . . . . . . . . . . . . .133

Betriebskostenpauschalen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .135

Durchlaufende Posten . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .136

Rücklagen für künftige Investitionen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .137

Einkommensteuer . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .138

Die verschiedenen Einkunftsarten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .139

Negative Einkünfte?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .140

Sonderausgaben, Freibeträge und andere Ermäßigungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . .140

Wie viel Einkommensteuer muss ich zahlen?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .141

Deutsche Einkommensteuer für Ausländer  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .142

Gewerbesteuer  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .144

Körperschaftssteuer  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .143

Einkommensteuer im Ausland zahlen?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .146



6 Der Ratgeber Selbstständige

Umsatzsteuer  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .147

Umsatzsteuerfreiheit  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .152

Keine Besteuerung für Kleinunternehmer  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .153

Umsatzsteuerbefreiungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .154

Nicht steuerbare Umsätze  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .155

Keine Umsatzsteuer auf ausländische Umsätze  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .157

Darf ich für umsatzsteuerfreie Umsätze Vorsteuer abziehen?  . . . . . . . . . . . . . . .157

Und wenn der Kunde auf einer Rechnung mit Umsatzsteuer besteht?  . . . . . . . .158

Das Umsatzsteuerverfahren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .159

Umsatzsteuererklärung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .160

Umsatzsteuervoranmeldung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .160

Umsatzsteuereinnahmen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .162

Mehrwertsteuersätze  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .163

Umsatzsteuerausgaben („Vorsteuer“)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .164

Pauschale Berechnung der Vorsteuer  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .165

Negative Umsatzsteuer?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .166

Sozialversicherung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .167

Zwei Systeme der Sozialversicherung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .168

Sozialversicherung für „normale“ Selbstständige  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .169

Sozialversicherung für freie Künstler und Publizistinnen:

die Künstlersozialkasse  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .170

Wer kann, wer muss in die KSK?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .171

KSK-Aufnahmeverfahren und Versicherungsbeginn  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .173

KSK-Beiträge, Beitragsverfahren und Kontrollen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .175

Die Künstlersozialabgabe  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .176

Sozialversicherung für Arbeitnehmer  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .177

Krankenversicherung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .178

Wer darf, wer muss sich wie versichern?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .179

Wer die Wahl hat: gesetzliche oder private Krankenversicherung?  . . . . . . . . . . .181

Die gesetzliche Krankenversicherung: Leistungen und Beiträge . . . . . . . . . . . . . .182

Private Krankenversicherung: Leistungen und Beiträge  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .184

Auslands- und Zusatzkrankenversicherungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .185

Pflegeversicherung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .186

7Inhalt

Rentenversicherung und private Altersvorsorge  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .187

Altersvorsorge: gesetzlich oder privat?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .187

Gesetzliche Rentenversicherung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .189

Staatlich geförderte Altersvorsorge (Riester- und Rürup-Rente)  . . . . . . . . . . . . . .190

Private Altersvorsorge  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .192

Berufsständische Versorgungseinrichtungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .193

Arbeitslosenversicherung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .194

Freiwillige Arbeitslosenversicherung für Selbstständige  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .195

Arbeitslosen-Pflichtversicherung für Arbeitnehmer  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .196

Unfallversicherungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .197

Gesetzliche Unfallversicherung: die Berufsgenossenschaften . . . . . . . . . . . . . . . .198

Leistungen und Beiträge der Berufsgenossenschaften  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .199

Private Unfallversicherungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .200

Persönliche Ausfallversicherungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .201

Wer zahlt meine Miete, wenn ich krank werde?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .202

Berufsunfähigkeitsversicherung . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .204

Zahlungen bei Schwangerschaft und Kindererziehung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .207

Geschäftsversicherungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .208

Betriebliche Ausfallversicherungen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .209

Haftpflichtversicherungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .210

Berufliche Haftpflichtversicherungen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .210

Produkthaftpflicht . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .212

Sachversicherungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .212

Rechtsschutzversicherungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .213

Rabatte auf Versicherungen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .213

Das Umfeld  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .215

Interessenvertretung  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .216

Gesundheit  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .218


